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(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 L8 /OD- MN10A ngay A3 thang 8 ndm 2019

cua truong Mdm non 104 quén Tdn Binh)

CHUONG 1
QUY DJNH CHUNG

Piéu 1. Bi mit nha nudc la:

Nhimng tin vé vy, viéc, tai liéu, vat, dia diém, thoi gian, 16i n6i ¢6 ndi dung quan
trong thudc linh vyre chinh tri, quoc phong, an ninh, fiﬁi ngoai, kinh té, lghoa hgc, cong
nghé, cdc linh vyre khic ma Nha nude khong cong bd hofc chua cong bd va néu bi tiet
1 thi gdy nguy hai cho Nha nuée Cong hoa x4 hgi chu nghia Viét Nam.

Nhing thong tin, tu li¢u, sb liéu, tai liu quy dinh trong danh myc Bi mit nha
nude cia cac Bo, nganh, Trung uong va Uy ban nhéan dan thanh pho.

Nhiing thong tin, tur liéu, s6 liéu, tai liéu vat mang bi mt nha nuéc da dugc an 7332
dinh, déng dau cdc ¢ mat tir cdc co quan khac goi deén nha truong. ’ 1’;/, auUTN
MAM N

Pidu 2. Bao vé bi mat nha nude 1a nhiém vu rit quan trong ciia Nha nudc Céngﬁf.f
hoa xa hgi chu nghia Vi¢t Nam. Co quan nha nudc, té chirc chinh tri, to chirc chinh tri \f,\
- x4 hoi, té chirc xa hdi, to chire kinh té, to chirc khac, don vi vii trang nhdn dan (sau AT
day goi chung la co quan, t6 chirc) va moi cong din déu c6 nghia vu, trach nhiém bao il
vé bi mat nha nudec.

Diéu 3. Nghiém cdm moi hanh vi thu thap, 1am 13, lam mat, chiém doat, mua
bén, tiéu huy trdi phép bi mdt nha nuéc va viéc lam dung bao vé bi mit nha nuéc dé
che dau hanh vi vi pham phap ludt, xim pham quyén, loi ich hop phép clia co quan, t6
chirc va céng dan hodc 1am can tré viéc thuc hién cic ké hoach nha nude.

Viéc tiép xtic, bdo quan, cung cdp va xir ly bi mat nha nudc phai thuc hién theo
quy dinh ctia Chinh phu. '

I _CHUONG I
QUAN LY, SUDUNG, TIEU HUY TAI LIEU Bf MAT NHA NUOC
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bieu 4. Soan thao, in, sao chup tai liéu bi mat phii theo ding céc quy dinh sau

Ngudi duge giao nhiém vu soan thio, in, sao chup tai lidu bi mat phai nim vit

4 et Tl IR0 » 1, up tai liéu bi mit phai nim vim
gg}3f2“5‘0g2 P*}apcfjlh Bio vé bi mit Nha nuée; Nghj dinh 33/2002/ND-CP ngit)gf
oy cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Bao vé bi mét Nha

. ch}TII s0an thao, m ﬁn: sao chup tai liéu phai dam bao an toan va do Hicu trudng
quy dinh, nhitng ngudi khéng c6 nhiém vu khéng dugc vao nhitng noi nay. .
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sao chyp phai duoc xdc dinh \'ra
hi nguoi co tén moi duge boc
2/TT-BCA (All) ngay

Tai li¢u bi mét sau khl soan thdo, danh mdy, in,

dong dhu chp do mat, ddu thu hdi (néu chn), diu “c
phong bi” (néu cin) ding theo muyc 2 Thong tu 12/200

13/9/2002 clia Bd Cong an quy dinh.

Tal liéu bl mat sau khi soan thao, d4nh may,
trang, s6 ban, sb lugng ban in, pham vi luu hanh, n
chup tai liéu.

Khong st dung may tinh da ndi mang Internet danh mdy, in, sao tai liu mat.

Pidu 5. Phd bién, lwu hanh, tim hiéu, sir dung tai liéu bi mat, vat mang bi mat
Nha nuée phéi duge thyc hign theo ding nguyén tic sau:

Ping pham vi, d6i tugng quy dinh.

Té chirc noi dam bao an toan do Hiéu trudng quy dinh.

Ngudi duge giao nhiém vu dén tim hiéu, tra ciru tai ligu bi mat, vét mang bi mét
Nha nuéc phai co glay chirng minh nhéan dan kém theo gidy gi6i thiéu cua co quan
(ghi rd ndi dung, yéu ciu tim hiéu).

Diéu 6. Vén chuyén, giao nhan tai li¢u bi mét, vit mang bi mat Nha nu6c phdi
dam bao an toan tuy¢t doi theo quy dinh sau:

Cong chirc, vién chirc van chuyén, giao, nhén tai liéu bi mat, vit mang bi mat
Nha nudce phai duge Hiéu trudng phéan cong thuc hién.

Moi trudng hop giao, nhén tai liéu bi mét, vit mang bi mat Nha nuéc déu phai
vao s0, ¢ ky nhén gitra bén giao va bén nhéin.

Piéu 7. Thong ké, luu giit, bio quan tai ligu bi mat Nha nudc, vat mang bi mat
Nha nuée

Céc td, bo phan phai théng ké tai lidu bi mit Nha nuéc ma minh dang quén ly
theo trinh tur thoi gian.

Moi tai liéu bi mat Nha nuéc phai duge cét giit, bdo quin nghiém ngit.

Tai liéu mét khi giai quyét xong phai dugc phan loai, sép xép dua vao hd so luu
giir can thén.

Moi trudng hop khi phat hién tai liu, vt mang bi mit nha nudc mit bj trdo dbi,
hu héng hodc bi mat nha nuéc bi 10 phéi bdo ngay véi Hiéu trudng cé bién phéap giai
quyét kip thoi.

Viéc soan thao va luu trit tai liéu bi mat trén méy vi tinh phé: dugc bdo quan

nghiém ngdt. Méy tinh c6 tai liéu mét va céc tap tin mat d&u phdi cé chuong trinh bio
mat. Phai thuong xuyén kiém tra dé bao quan tdt cac tép tin, tai liéu mat luu trit trén

may tinh.

Piéu 8. Thanh ly, tiéu hiy cac tai liéu mét phai do Hoi ddng thanh ly cia trudng,
ngudi tryc tiép tai liéu mat va cdn bg vin thu bao mat cia trudmg thuc hién.

Hoi dong thanh ly tai li¢u bi mat phai lap bién ban thong ké day di sb tai liéu thanh
ly, tiéu huy.

Bién bén thanh ly, tiéu hiy luu tai b phan van thu bdo mét nha trudng.

in, sao chup phal dugc ghi cu thé s6
oi nhén, tén ngudi danh mdy in, sao
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Dicu 9. Thyc hién cam két bao vé bi mét nha nuéc
~ Hiéu trudng phan cong va hudng din nhitng ngudi lam cong téc bao vé bi mat nha
nuée 1am vin ban cam két bao vé& bi mét nha nudc va luu ho so nhén sy van ban cam ket
nay.

Nhitng cudc hop truyén dat, phd bién, héi thao nhirng ndi dung thudc pham vi bi
mét nha nude do “Tuyét mét, Ti mat” thi ngudi ch tri cude hop c6 trach nhiém bao dam
dang thanh phan dy hop, nhiic nhé ngudi dy hop thyc hién trach nhi¢m gitr bi mat noi
dung cude hop.

i . ) CHU’O’NQ I ) . '
! THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA CONG CI_JU'C, VIEN C:HU'C
: LIEN QUAN DEN CONG TAC BAO VE BI MAT NHA N uac

D_iéu 10. Hiéu truéng chiu trdch nhiém trudce Phong Gido duc va Dao tao quén Tén
Binh vé bao vé bi mit nha nude.

Bii“gu 11, Cong chirc, vién chirc duge giao soan thao céc tai liéu bi mat co trach
nhiém d6i chiéu danh muc bi mat nha nuée cua BO, nganh Trung uong, S& Gido duc va
Bao tao, Quén 1y va Uy ban nhan dan quén Tan Binh d& 4n dinh mirc 4 mat, noi nhan va
sb tai liéu phat hanh ding theo yéu cau chi dao ciia Trudng Phong Gido duc va Pao tao =+
quan T4n Binh. R,

Pidu 12. Cén bd, nhan vién lam céng téc soan thio, dnh may, in, sao chup, luu trir, = '
giao nhan, ti€p xuc khai thac tai liéu mit phai ddm béo tin cdy ve chinh tri do Hiéu truong = &
tuyén chon theo diing quy dinh vé tiéu chuén can bo. ,ﬁ/

Pidu 13. Cong tic thanh, kiém tra cong tic bao vé bi mét nha nudc: Hitu trudng cé
trach nhiém kiém tra thudng xuyén, chan chinh, khic phuc kip thdi cdc so s6t trong cong
tac bao vé bi mat ciia nha trudng.

Piéu 14. Ché d¢ béo cdo

Dinh ky nha trudng béo céo cong téc bao V¢ bi mét nha nude cho Phong Gido duc
Dio tao theo hai hinh thire sau:

Béo cdo vu viéc dot xuat, kip thoi ngan chin nhiing téc hai c6 thé xay ra.

Béo c4o quy, nam (thdi gian bio cdo vio ngay 10 mbi quy va 15/12 hang nim)

, CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. Khen thudng | _

Tap thé, c4 nhan c6 mdt trong nhitng thanh tich sau s& duoc khen thuéng theo quy
dinh cia phap ludt
~ Phat hién, t6 gidc kip thoi hanh vi thu thap, 1am 1§, lam mét, chiém doat, mua bén,
tiéu hiy tai phép bi mat nha nudc.

Khidc phuc moi khé khin, nguy hiém béo vé an toan bi mét nha nudc.
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Hoan thanh xuit sic nhiém vu bio vé bi nmaatj nha nu6c theo chire tréch nhiém vy
dugc giao

Diéu 16. Xir Iy vi pham

Moi vi pham ché do bao v¢ bi mét nha nude phai duge diéu tra 1am ro. Ngudi cc'f
hanh vi vi pham tity theo tinh chét, hdu qua tic hai gay ra s& bi xir ly ky ludt, xir ly vi
pham hanh chinh hoic truy ctru trach nhi¢m hinh sy.

Didu 17. Hiéu truong trién khai thyc hién Quy ché Bao vé bi mét nha nudc tai Hoi
nghi cdn b cong chirc ddng thai c6 ndi quy, bién phép cu thé dé thyuc hién cong tac bao
vé bi médt nha nudc.
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